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1. Propdsito

Establecer los lineamientos para la adjudicacion de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

2. Alcance

Aplica a las areas del Instituto Nacional de Rehabilitacién Luis Guillermo Ibarra Ibarra, responsables de

llevar a cabo los procedimientos de adjudicacion de las obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, cuando asi se requiera.

3. Responsabilidades

e Subdirector de Conservacién y Mantenimiento: Cumplir en tiempo y forma con lo establecido
en el procedimiento.

e Subdirector de Recursos Financieros: Emitir los documentos que avalen la disponibilidad de los
recursos financieros, necesarios para la adjudicacion de las obras publicas y servicios relacionados
con las mismas.

e Subdirector de Asuntos Juridicos: Elaborar y formalizar los contratos o convenios que se deriven
de los procedimientos de adjudicacién de obras publicas y servicios relacionados con los mismas.

4. Politicas de operacién y normas.

Los procedimientos de contratacién de obra publica y servicios relacionados, deberdn apegarse a la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento, el Manual Administrativo de
Aplicaciéon General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, las Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Instituto
Nacional de Rehabilitacion Luis Guillermo Ibarra Ibarra y demas normatividad juridica aplicable a la materia.
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MISMAS oja 3 de

Asuntos Juridicos

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD
ADJUDICACION POR LICITACION PUBLICA
Subdireccién de . . - . L
L, Realiza estudio de mercado y solicita a la Subdireccion de Recursos
1 Conservacion y . . . .
. Financieros la suficiencia presupuestal correspondiente.
Mantenimiento
) Subdireccién de fEmlte_los docume?]'gps que T\valgn blz dlsp'qnlbll(;dadcde los recursos
Recursos Financieros inancieros y notifica a la Subdireccion de Conservacion y
Mantenimiento.
3 %ubdlreccpp de Elabora el proyecto de convocatoria y lo difunde a través de la
onservaciony plataforma de CompraNet
Mantenimiento
Publica la convocatoria a la Licitacion Publica o Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas, lo difunde a través de la plataforma de
CompraNet, simultdneamente se enviara para su publicacién en el
4 Diario Oficial de la Federacion, un resumen de la convocatoria, que
debera contener el objeto de la licitacién, el volumen de obra, el
namero de la licitacion, las fechas previstas para llevar a cabo el
procedimiento de contratacién y cuando se publicé en CompraNet.
Realiza la visita al sitio de los trabajos para que los interesados
5 conozcan las condiciones ambientales, asi como las caracteristicas
referentes al grado de dificultad de los trabajos a desarrollar y sus
implicaciones de caracter técnico.
Direccion de Presiden el evento de la Junta de Aclaraciones, dando respuesta a las
Adm|n!stra(?|pn ylo preguntas entregadas por las empresas participantes, dependiendo
6 Subdweccpn de de la cantidad de preguntas se dara respuesta en la misma reunion o
Conservacion y se establecera la fecha para una segunda junta, de las cuales se
Mantenimiento levantard el acta correspondiente.
7 Preside el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
levantando acta correspondiente.
Subdireccion de Analiza y evalla las propuestas técnicas y econdmicas, emitiendo el
! Conservacion y analisis z:/orres ondie?ltep g ,
Mantenimiento P '
Con el andlisis de las propuestas, emite el fallo, el cual se dara a
8 conocer a través de junta publica en presencia de las empresas
licitantes.
Envia a la Subdireccion de Asuntos Juridicos copia del fallo y la
9 propuesta técnica y econdmica de la empresa adjudicada para la
elaboracién del contrato correspondiente.
10 Subdireccién de Elabora contrato de obra publica y/o servicios relacionados con las

Mismas.
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N° RESPONSABLE | ACTIVIDAD
ADJUDICACION POR LICITACION PUBLICA
11 En caso de modificacion al contrato, deberan realizar las actividades
descritas en la tabla MODIFICACION DEL CONTRATO.
TERMINA PROCEDIMIENTO
N° RESPONSABLE I ACTIVIDAD
ADJUDICACION POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
Subdlreccpfl de Realiza estudio de mercado y solicita a la Subdireccién de Recursos
1 Conservacion y . . . .
o Financieros la suficiencia presupuestal correspondiente.
Mantenimiento
) Subdireccién de fEmlte_los docume?]'gps que T\valgntjz_ dlqunlblgdadcde los recursos
Recursos Financieros inancieros y notifica a la Subdireccion de Conservacion y
Mantenimiento.

3 Subdirecci(?p de Publica la convocatoria de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas,
Conser\{ac_|on y a través de la plataforma de CompraNet, y el portal del INRLGII.
Mantenimiento

Realiza la visita al sitio de los trabajos para que los interesados
4 conozcan las condiciones ambientales, asi como las caracteristicas
referentes al grado de dificultad de los trabajos a desarrollar y sus

implicaciones de caracter técnico.
Direccion de Presiden el evento de la Junta de Aclaraciones, dando respuesta a las
Admln!stragpn ylo preguntas entregadas por las empresas participantes, dependiendo

5 Subdireccion de de la cantidad de preguntas se dara respuesta en la misma reunién o
Conservacion y se establecera la fecha para una segunda junta, de las cuales se
Mantenimiento levantara el acta correspondiente.

6 Preside el acto de presentacion y apertura de proposiciones,

levantando acta correspondiente.
Subdireccion de Analiza y evalla las propuestas técnicas y econémicas, emitiendo el

! Conservacion y analisis Zorres ondieFr)nep g ,
Mantenimiento P '

Con el andlisis de las propuestas, emite el fallo, el cual se dar4 a

8 conocer a través de junta publica en presencia de las empresas

licitantes.
Envia a la Subdireccién de Asuntos Juridicos copia del fallo y la

9 propuesta técnica y econdémica de la empresa adjudicada para la

elaboracién del contrato correspondiente.
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10 Subdireccién de Elabora contrato de obra publica y/o servicios relacionados con las
Asuntos Juridicos Mismas.
11 En caso de modificacion al contrato, deberan realizar las actividades
descritas en la tabla MODIFICACION DEL CONTRATO.
TERMINA PROCEDIMIENTO
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD
ADJUDICACION DIRECTA
Subd|rec0|qf1 de Realiza estudio de mercado y solicita a la Subdireccion de Recursos
1 Conservacion y . . . .
o Financieros la suficiencia presupuestal correspondiente.
Mantenimiento
) Subdireccién de fEmite_los docume?]tc_os que iavalt;n tl{(;j\_disp_c,mibil(ijdadcde los recursos
Recursos Financieros inancieros y notifica a la Subdireccion de Conservacion y
Mantenimiento.
Subdireccién de Elabora, suscribe y remite la justificacion del supuesto de excepcién, y
3 Conservacion y en su caso, para los servicios relacionados con la obra, los términos de
Mantenimiento referencia.
4 Analiza y evalla las cotizaciones de las presentadas en el estudio de
mercado.
5 Dire_c_cion de Emite oficio de adjudicacion
Administracion
Subdlreccpr) de Envia a la Subdireccién de Asuntos Juridicos los documentos para la
6 Conservacion y formalizacion del contrato
Mantenimiento '
7 Subdireccién de Elabora contrato de obra publica y/o servicios relacionados con las
Asuntos Juridicos Mismas.
8 En caso de modificacion al contrato, deberan realizar las actividades

descritas en la tabla MODIFICACION DEL CONTRATO.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MODIFICACION DEL CONTRATO
SUbdlreCCp? de Evalla la necesidad de llevar a cabo modificaciones a los términos y
Conservacion y .. . .
1 . condiciones, monto o plazo y garantiza que las mismas se lleven dentro
Mantenimiento / del plazo legal establecido en la hormatividad vigente
Residencia de Obra P g 9 '
2 Elabora dictamen técnico que justifique de manera fundada y explicita,
las razones para llevar a cabo la modificacion del contrato.
3 Subdireccic’_;p de Gestiona la autorizacion del servidor publico facultado para la
Conser\{ac_mn y celebracion del convenio modificatorio
Mantenimiento
4 Subdireccién de Recaba las firmas de los servidores publicos facultados para suscribir
Asuntos Juridicos el convenio modificatorio correspondiente, asi como del contratista.
Solicita que se lleve a cabo la modificacién y ajuste de la garantia
5 correspondiente, verificando que la misma se entregue dentro del plazo
legal establecido.
Subdireccién de
Conservacion y Vigilar que la suscripcion de los convenios modificatorios que se
6 Mantenimiento / celebren, se lleven a cabo dentro del plazo legal establecido en la
Subdireccién de normatividad vigente.
Asuntos Juridicos
TERMINA PROCEDIMIENTO

6. Documentos de referencia:

DOCUMENTO CODIGO

NMX-CC-9001-IMNC-2015 ISO 9001: 2015
Sistemas de Gestion de la Calidad-Requisitos N/A
Manual de Gestion de la Calidad MGC-DG-01
Control de Documentos y Registros PR-SGC-01
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas N/A
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios

. : N/A
Relacionados con las Mismas
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DOCUMENTO CODIGO
Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados N/A
con las Mismas
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del N/A
Instituto Nacional de Rehabilitacién Luis Guillermo
Ibarra Ibarra
REGISTRO TIEMPO DE RESPONSABLE DE CODIGO
CONSERVACION CONSERVACION
Expediente de Subdireccién de
procedimiento de 5 afios Conservacion y N/A
adjudicacién Mantenimiento
7. Glosario
La terminologia aplicada en este procedimiento procede de las leyes aplicables.
8. Control de cambios
Revision Descripcion del cambio Fecha
01 Actualizacion de las Politicas de Operacién SEP 19
02 Actualizacion de Imagen Institucional DIC 20
03 Actualizacion de Actividades OCT 22
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