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Nombre del puesto:  Jefe de Laboratorio Clínico 

 
Área:  

 
Subdirección de Investigación Clínica 

 
Nombre del puesto al que reporta directamente: 

Responsable del Laboratorio de Anatomía Patológica 

 
Nombre del puesto(s) que le reportan directamente: 
Técnico Histotecnólogo 
Auxiliar de Laboratorista y/o Bioterio (Técnico Histotecnólogo) 
Ayudante de investigador 

 
Objetivo del puesto: 

Coordinar las actividades del laboratorio de histología y estudios especiales del Servicio de Anatomía 
Patológica y controlar de calidad del laboratorio de histología y estudios especiales.  

 
 
Funciones del puesto: 

 Coordinar las actividades dentro del laboratorio de histología y los estudios especiales del Laboratorio. 
 Supervisar del personal técnico dentro del laboratorio. 
 Generar información oportuna y veraz necesaria para la medición de los indicadores de los procesos, 

cuando aplique. 
 Realizar la selección de plásticos, cristalería y material de laboratorio, así como de reactivos. 
 Apoyar en la compra de materiales. 
 Verificación de la estandarización de procedimientos. 
 Participar activamente en los aspectos relacionados al Sistema de Gestión de la Calidad.  
 Dar cumplimiento a la documentación del Sistema de Gestión de la Calidad, a la política y objetivos de 

calidad.  
 Apoyar en la realización de acciones orientadas hacia la mejora en el desempeño de la operación y 

del Sistema de Gestión de la Calidad.  
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Comunicación Interna con otras áreas de la Institución 
 

Nombre del Área ¿Para qué asunto? 
Almacén Para la solicitud de reactivos y papelería. 

Compras Requisición de insumos para el laboratorio. 

 
Comunicación externa al INRLGII 

 
Nombre de la Organización ¿Para qué asunto? 

Proveedores Identificación de insumos para el laboratorio. 

 

Perfil del puesto 

Escolaridad requerida: Químico titulado 
Especialidad: Fármaco-Biólogo 

Experiencia requerida: 2 años de experiencia en el laboratorio de histología y estudios 
especiales, especialmente en histoquímica e inmunohistoquímica. 

  
Conocimientos adicionales 

requeridos: 
Ingles 
Paquetería Office 
Trabajo en equipo 

Habilidades:  Manejo de laboratorio de Anatomía Patológica 
 Manejo de conflictos 
 Manejo de almacén 
 Manejo de reactivos 
 Manejo de inventarios 
 Manejo de equipo de cómputo 
 Manejo de personal 
Confrontación de resultados 

  
Género: Indistinto  

Edad requerida: 25 a 55 años 
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CONTROL DE CAMBIOS 

 

Revisión Descripción del cambio Fecha 

01 Actualización de la imagen institucional JUN 15 

02 
Transición del SGC de la Norma ISO 9001:2008 a la Norma ISO 

9001:2015 MAY 18 

03 Actualización de Imagen Institucional DIC 20 

   

 
 

 


