MANUAL DE ORGANIZACION Cédigo:

S ALUiD Version ISO 9001:2015 DP-SOR-44
ECRETARIA DE SALU DIRECCION QUIRURGICA Fecha:
DIC 20
INR Rev. 03
DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS LGII
Hoja: 1 de 3
Nombre del puesto: Médico Especialista (Médico Adscrito)
Area: Subdireccién de Ortopedia

Nombre del puesto al que reporta directamente:

Jefe de Servicio de Infecciones Oseas y Pseudoartrosis

Nombre del puesto(s) que le reportan directamente:

N/A

Objetivo del puesto:

Dar atencién a pacientes en forma oportuna y de calidad, respecto a Infecciones Oseas y
Pseudoartrosis.

Funciones del puesto:

Dar consulta de especialidad a pacientes con Infecciones Oseas y/o Pseudoartrosis.

Tratamiento quirdrgico a dichos pacientes.

Realizar diagnéstico con todos los medios disponibles.

Supervisar y coordinar las actividades de los Residentes y Enfermeras en el Servicio Infecciones Oseas
y Pseudoartrosis.

Revisar clinicamente los pacientes y sus estudios de laboratorio y gabinete.

Solicitar estudios complementarios, interconsulta a otros Servicios en el caso necesario.

Intervenir o supervisar directamente los procedimientos médico-quirdrgicos para estabilizar
clinicamente al paciente.

Establecer el diagnédstico y el plan terapéutico de cada paciente en el Servicio Infecciones Oseas y
Pseudoartrosis.

Revisar y en caso necesario maodificar, aprobar, y firmar la historia clinica del Servicio de

Infecciones Oseas y Pseudoartrosis, las indicaciones médicas y recetas del paciente.

Informar al médico del turno siguiente las intervenciones realizadas y procedimientos pendientes de los
pacientes presentes en el Servicio de Infecciones Oseas y Pseudoartrosis.

Recibir la entrega de guardia cada mafiana, identificar los errores de diagnéstico y manejo, en cuyo
caso determinar las correcciones conducentes e informar a la jefatura del servicio lo realizado.

Acudir a valorar pacientes de interconsultas solicitadas al servicio.

Participar activamente como responsable de proyectos de investigacién asi como también en
actividades ensefianza.

Generar informacion oportuna y veraz necesaria para la medicion de los indicadores de los procesos,
cuando aplique.

Elaboro: Autorizé:

Puesto Subdireccion de Ortopedia Direccion Quirdrgica

Firma
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e Dar cumplimiento a la documentacién del Sistema de Gestion de la Calidad y a la politica objetivos de
calidad.

¢ Participar activamente en los aspectos relacionados al Sistema de Gestion de la Calidad.
e Apoyar en la realizacién de acciones orientadas hacia la mejora en el desempefio de la operacion y del
Sistema de Gestion de la Calidad.

Comunicacion Interna con otras areas de la Institucion

Nombre del Area ¢ Para qué asunto?

Direccion Quirargica

Jefaturas de Servicio: Interconsulta
Direccion Médica

Comunicacion externa al INRLGII

Nombre de la Organizacion ¢ Para qué asunto?
Sociedades de Ortopedia Eventos Académicos

Referencia y contra referencia

Hospitales e Institutos de Cursos y programas de intercambio

Salud Eventos académicos
Perfil del puesto
Escolaridad requerida: Médico Especialista Ortopedia y Traumatologia
Especialidad: Infecciones Oseas
Experiencia requerida: N/A

Conocimientos adicionales
requeridos: e N/A

Habilidades: Actitud de servicio
Trabajo bajo presion
Adaptable a los cambios
Trabajo en equipo

Seguimiento de instrucciones

Género: Indistinto
Edad requerida: 28 afos
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CONTROL DE CAMBIOS
Revision Descripcion del cambio Fecha
Actualizacién del Organigrama, Actualizacion de la Imagen Institucional
01 e incorporacion del Servicio de Infecciones Oseas y Pseudoartrosis en JUN 15
la Divisiéon de Urgencias
02 Transicion del SGC de la Norma ISO 9001:2008 a la Norma ISO MAY 18
9001:2015
03 Actualizacién de Imagen Institucional DIC 20
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