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Nombre del puesto: Jefe de Servicio (Perito Médico)

Area: Subdireccién de Ortopedia

Nombre del puesto al que reporta directamente:

Subdirector de Ortopedia

Nombre del puesto(s) que le reportan directamente:

N/A

Objetivo del puesto:

Elaboracion eficiente, veraz y objetiva de dictamenes, ademas de participar como perito en ortopedia.

Funciones del puesto:

Elaboracion de dictamenes solicitados por el Poder Judicial y participar como perito en ortopedia
cuando se requiera.

Supervisar la oportunidad y veracidad de la informacion de actividades establecidas y acordar con su el
jefe inmediato superior, las posibles soluciones a las desviaciones encontradas.

Realizar con efectividad todas las actividades relacionadas con las funciones establecidas y las que se
le demanden segun sus programas prioritarios.

Efectuar las acciones correctivas o de mejora que se deriven de la ejecucion de auditorias internas y
aquellas que surjan por la necesidad en la operacion cotidiana.

Generar la medicién de los indicadores de proceso, estableciendo las acciones pertinentes para
mejorar su desempefio.

Entregar de manera oportuna la informacion necesaria para la junta de revisién de la Direccion
Participar activamente en los aspectos relacionados al Sistema de Gestion de la Calidad.

Dar cumplimiento a la documentacién del Sistema de Gestion de la Calidad, a la politica y objetivos de
calidad.

Apoyar en la realizacion de acciones orientadas hacia la mejora en el desempefio de la operacion y del
Sistema de Gestion de la Calidad.

Elaboré: Autorizé:

Puesto Subdirector de Ortopedia Direccion Quirurgica

Firma
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Comunicacion Interna con otras areas de la Institucion
Nombre del Area ¢ Para qué asunto?
Departamento de Juridico del Seguimiento a dictamenes.
Instituto Asesoria
Direccion Quirurgica Diferentes Jefaturas de Servicio de la Subdireccion de Ortopedia

Comunicacion externa al INRLGII

Nombre de la Organizacion ¢ Para qué asunto?

Procuraduria General de la Dar seguimiento a dictamenes
Republica Participar como Perito en procesos judiciales.

Perfil del puesto

Escolaridad requerida: Licenciatura en Medicina

Especialidad: Ortopedia
Traumatologia

Experiencia requerida: 10 afos o0 mas respecto a la profesion

Conocimientos adicionales N/A

requeridos:

Habilidades: e Conocimientos médicos
e Buena redaccion y ortografia
e Objetividad o integridad en los juicios
e Actitud de Servicio
e Capacidad de Analisis y Solucion de Problemas
e Toma de decisiones

Género: Indistinto
Edad requerida: 30 afios en adelante
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CONTROL DE CAMBIOS
Revision Descripcion del cambio Fecha
01 Actualizacién del Organilg;rama y Actualizacién de la Imagen JUN 15
nstitucional
Transicion del SGC de la Norma ISO 9001:2008 a la Norma I1ISO
02 9001:2015 MAY1S
03 Actualizacion de Imagen Institucional DIC 20
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