MANUAL DE ORGANIZACION Codigo:

S ALUﬁ Version 1SO 9001:2015 DP-SIC-114

DIRECCION DE INVESTIGACION... Fecha:
DIC 20
) I N R Rev. 01
DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS LGII
Hoja: 1 de 2
Nombre del puesto: Ayudante de Investigador en Ciencias Médicas (Encargado Turno Matutino)

Area:

Subdireccién de Investigacion Clinica

Nombre del puesto al que reporta directamente:

Investigador en Ciencias Médicas (Responsable del Laboratorio Facilitador)

Nombre del puesto(s) que le reportan directamente:

N/A

Objetivo del puesto:

Brindar servicio a los usuarios del Laboratorio Facilitador

Funciones del puesto:

Brindar asistencia a los usuarios del Laboratorio Facilitador

Programar citas en la agenda para el uso planificado de los equipos

Revisar que el Laboratorio funcione de acuerdo con los estatutos institucionales

Vigilar que los usuarios lleven a cabo buenas practicas de laboratorio

Verificar que los equipos se encuentren en buenas condiciones

Dar seguimiento a los mantenimientos preventivos de los equipos y reportar si requieren
mantenimientos correctivos.

Llevar a cabo la estadistica del Laboratorio.

Participar en la limpieza y desinfeccion de los equipos.

Mantener comunicacion eficaz con el Encargado del Laboratorio Facilitador Turno Vespertino, para
el desarrollo eficiente de las actividades programadas en el laboratorio.

Dar cumplimiento a la documentacién del Sistema de Gestidn de la Calidad, a la politica y objetivos
de calidad.

Apoyar en la realizacion de acciones orientadas hacia la mejora en el desempefio de la operacién y
del Sistema de Gestion de la Calidad.

Elaboré Autorizé:

Puesto

Responsable del Laboratorio Facilitador Subdirector de Investigacion Clinica

Firma
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Comunicacion Interna con otras areas de la Instituciéon

Nombre del Area

¢ Para qué asunto?

Laboratorios de
Investigacion

Programar citas en la agenda para el uso planificado de los equipos

Comunicacion externa al INRLGII

Nombre de la Organizacién

¢, Para qué asunto?

N/A

N/A

Perfil del puesto

Escolaridad requerida:

Licenciatura en area Quimico Biologica

Especialidad:

N/A

Experiencia requerida:

6 meses en su area

Conocimientos adicionales

Lectura de comprension de idioma inglés.
Manejo de paqueteria computacional y conocimiento de software
para analisis estadistico de datos.

requeridos: e Manejo general de instrumental y equipos de
LaboratorioConocimiento de las normas de bioseguridad en el
laboratorio de investigacion.
e Actitud de servicio.
Habilidades: ¢ Iniciativa en el desempefio de actividades del area.
Género: Indistinto
Edad requerida: indistinto
CONTROL DE CAMBIOS
Revision Descripcion del cambio Fecha
00 Alta en el Sistema de Gestion de la Calidad MAY 18
01 Actualizacion de Imagen Institucional DIC 20
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